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EDUCACIÓN 

PREPARATORIA MANUEL M. DIEGUEZ 

01/06/2006 – 15/06/2009 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

H. AYUNTAMIENTO DE SANTA MARIA DEL ORO (Secretaria Particular del 

Presidente) 

01/02/2010 – 30/09/2012 

Llevar agenda del Presidente, asistir a reuniones para  la toma de 

acuerdos, revisar correos y atender las solicitudes de los ciudadanos. 

 

H. AYUNTAMIENTO DE SANTA MARIA DEL ORO (Secretaria Obras 

Públicas) 

01/10/2012 – 30/09/2015 

Llevar agenda del Director de Obras, realizar licencias de construcción 

y subdivisión, llevar Expedientes técnicos de Obras públicas, contratos 

de obra pública elaborar comités comunitarios, realizar memoria 

fotográfica de las obras. 

Así como atender las necesidades de la sociedad y auditorias 

presentadas. 

 

H. AYUNTAMIENTO DE SANTA MARIA DEL ORO (Secretaria Obras 

Públicas)  

01/10/2015 – 30/09/2018 

Llevar agenda del Director de Obras, realizar licencias de construcción 

y subdivisión, llevar Expedientes técnicos de Obras públicas, contratos 

de obra pública elaborar comités comunitarios, realizar memoria 

fotográfica de las obras. 

Así como atender las necesidades de la sociedad y auditorias 

presentadas. 

 

H. AYUNTAMIENTO DE SANTA MARIA DEL ORO (Secretaria Obras 

Públicas)  

01/10/2018 – 30/09/2021 

Llevar agenda del Director de Obras, realizar licencias de construcción 

y subdivisión, llevar Expedientes técnicos de Obras públicas, contratos 

de obra pública elaborar comités comunitarios, realizar memoria 

fotográfica de las obras. 

Así como atender las necesidades de la sociedad y auditorias 

presentadas. 

 

H. AYUNTAMIENTO DE SANTA MARIA DEL ORO (Secretaria Obras 

Públicas)  

01/10/2021 – 30/08/2022 

Llevar agenda del Director de Obras, realizar licencias de construcción 

y subdivisión, llevar Expedientes técnicos de Obras públicas, contratos 

de obra pública elaborar comités comunitarios, realizar memoria 

fotográfica de las obras. 

Así como atender las necesidades de la sociedad y auditorias 

presentadas. 

H. AYUNTAMIENTO DE SANTA MARIA DEL ORO (directora Obras 

Públicas)  

01/09/2022 – 31/12/2023 

Gestionar Proyectos de Obra Pública en beneficio de la sociedad. 

Ejecutar y supervisar obras en el Municipio. 

H. AYUNTAMIENTO DE SANTA MARIA DEL ORO (directora Obras 

Públicas)  

01/10/2024 – 30/09/2027 

Gestionar Proyectos de Obra Pública en beneficio de la sociedad. 

Ejecutar y supervisar obras en el Municipio. 
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APTITUDES 

Word 

Excel 

Atención y  

acercamiento a la sociedad 

 


